ZARZADZENIE Nr .2&../2003

Dyrektora Schroniska dla Bezdomnych Zwierzat w Warszawie
z dnia wA..Quudisia. 2005

W sprawie Regulaminu organizacyjnego Schroniska.

Na podstawie §6, pkt.3, lit. a, Statutu Schroniska dla Bezdomnych
Zwierzat w Warszawie stanowigcego zatacznik do uchwaty Nr XX/326/2003
Rady Miasta St. Warszawy z dnia 13.11.2003 roku, z dniem 01 stycznia 2004 r.

zarzadzam co nastepuje:

Regulamin organizacyjny
Schroniska dla Bezdomnych Zwierzat

Schronisko dla Bezdomnych Zwierzat z siedziba w Warszawie, ul. Paluch 2, zwane
dalej Schroniskiem, jest samodzielng jednostka budzetowa m.st. Warszawy, dzialajaca na
podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2000 r. Nr 142,
poz. 591 z pézn. zm.), ustawy z dnia 15 marca 2002 r. o0 ustroju miasta stolecznego Warszawy
(Dz.U. Nr 41 poz. 361 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 155, poz. 1014 z pézn. zm.), ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r o
ochronie zwierzat (Dz. U. Nr 111, poz.724 ze zmianami), uchwaty Nr XXX/406/2000 Rady
m.st. Warszawy z dnia 21 grudnia 2000 r. w sprawie utworzenia jednostki budzetowej m.st.
Warszawy pod nazwa ,,Schronisko dla Bezdomnych Zwierzat” oraz Statutu stanowiacego
zalacznik do Uchwaly Nr| XX/326/2003 Rady M. St. Warszawy z dnia
13 listopada 2003 r., podporzadkowang i nadzorowang przez Prezydenta m.st. Warszawy.

Rozdzial 1

Cele, zadania i zasady funkcjonowania Schroniska

§1
Celem dzialania Schroniska jest:
1. Kompleksowe rozwigzywanie skutkow bezdomnosci zwierzat

- w szczegOlnosci psoéw i kotow, na terenie m.st. Warszawy, we wspolpracy
ze Straza Miejska oraz wspdlpraca z organizacjami i instytucjami zajmujacymi si¢
ochrong zwierzat.

2. Podnoszenie poziomu swiadomosci spolecznej w zakresie wiedzy o prawach zwierzat
i zasadach opieki nad nimi.



§2

Cele. o ktoérych mowa §1 sg osiagane poprzez:

. Udzielanie pomocy i opieki zwierzetom zagubionym, zablakanym, porzuconym lub

z innych przyczyn bezdomnym z terenu m.st. Warszawy.

Realizacj¢ jednolitego dla m.st. Warszawy programu zapobiegania
i zwalczania problemu bezdomnosci zwierzat udomowionych.

Inicjowanie i prowadzenie akcji oraz dziatan promujacych zasady humanitarnego
traktowania zwierzat, prawidlowej opieki nad nimi i wiedzy o ich potrzebach wsrod
mieszkancow Warszawy, ze szczegdlnym uwzglednieniem dzieci i mlodziezy.

Prowadzenie ambulatorium w tym leczenie zwierzat, profilaktyka oraz
przeprowadzanie zabiegéw sterylizacji / kastracji zwierzat oraz humanitarnej eutanazji
$lepych miotow, jako istotnego elementu programu, o ktérym mowa w ust. 2, w celu
skutecznego zahamowania przyrostu populacji bezdomnych zwierzat w Warszawie.

Wspotprace z:

a) Straza Miejska — EKO Patrole w zakresie wylapywania walgsajacych sie
bezdomnych zwierzat udomowionych, przy uwzglednieniu mozliwosci techniczno —
lokalowych Schroniska,

b) shluzbami porzadkowymi i technicznymi m.st. Warszawy oraz innymi
instytucjami publicznymi w zakresie likwidacji niebezpieczenstw ze strony zwierzat
bezdomnych, w tym zwlaszcza zwierzat bezposrednio zagrazajacych zdrowiu i zyciu
mieszkancow,

¢) Stacjami Sanitarno — Epidemiologicznymi i Powiatowym Lekarzem Weterynarii
w zakresie zapobiegania i zwalczania chorob zakaznych, gtéwnie wscieklizny,

d) organizacjami spolecznymi oraz instytucjami publicznymi w zakresie celow
i zadan Schroniska okre$lonych niniejszym Regulaminem.

Podejmowanie interwencji w przypadku niewlasciwego lub okrutnego traktowania
zwierzat adoptowanych ze Schroniska oraz gdy zwierze adoptowane z naszego
Schroniska zagraza zyciu i zdrowiu cziowieka.

Organizowanie sprawnej adopcji zwierzat przy wykorzystaniu srodkéw technicznych
Schroniska i akcji medialnych.

Organizowanie ustug $wiadczonych przez wolontariuszy i nadzorowanie ich zajeé —
stosownie do Regulaminu Wolontariatu opracowanego przez Dyrektora schroniska.

§3

W Schronisku obowiazuje prowadzenie nastgpujacej dokumentacii:

1.

Ewidencji Zwierzat Przyjetych do Schroniska, zawierajacych date i godzing przybycia
lub przyjecia zwierzgcia do Schroniska, wraz z jego opisem zewngtrznym (t.j. ple,
stan zdrowia i inne cechy charakterystyczne), miejsca i okoliczno$ci znalezienia, dane
0s0b doprowadzajacych zwierz¢ do Schroniska (imi¢ 1 nazwisko, adres, nr telefonu).

Kartoteki Zwierzat Przebywajacych w Schronisku zawierajacej nr ewidencyjny
zwierzecia, nr mikroczipu, ewentualnie nr tatuazu, zdjecie oraz opis jego wygladu,
miejsce zakwaterowania (nr ciggu, boksu lub wybiegu), informacje o dokonanych



zabiegach weterynaryjnych (szczegllnie szczepienia przeciw wéciekliznie), date
opuszczenia Schroniska.

3. Raportéw Dobowych Stanu Zwierzat, sporzadzanych codziennie o godz. 19,30.

4. Ewidencji Zwierzat Adoptowanych lub Odbieranych przez wiascicieli, zawierajace;
opis zwierzgcia, dane osoby adoptujacej lub odbierajacej, date adopcji, a takze numer
pozycji z ewidencji, o ktorej mowa w ust. 1.

5. Ewidencji Sterylizacji Zwierzat i Zabiegéw Chirurgicznych.

6. Rejestru Szczepien i1 Zabiegébw Ochronnych oraz osobnego Rejestru Szczepien
Przeciw Wiciekliznie z podzialem na psy i koty.

7. Ewidencji Leczenia Zwierzat zgodnie z wymogami okreslonymi w przepisach
weterynaryjnych.

8. Ewidencji Zgonéw i Eutanazji Zwierzat.

9. Ewidencji Kontroli Higieny i Porzadku w Schronisku obejmujacej m. in. ewidencje
zabiegow dezynfekcji, dezynsekcji oraz deratyzacji obiektéw Schroniska.

10. Ewidencje Przebiegu i Obstugi Pojazdow Schroniska.

11. Rejestru Umow zawartych w drodze zamowien publicznych na zakup towaréw oraz
wykonanie ustug i rob6t budowlanych wedlug zasad wynikajacych z przepisow ustawy
z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamoéwieniach publicznych (Dz. U. z 1998 r.
Nr 119, poz. 773 z pézn. zm.).

12. Ewidencje Przyjecia Daréw Rzeczowych.

13. Rejestru pozostalych umoéw.

14. Rejestru zarzadzen dyrektora Schroniska.

15. Dziennika Korespondencji Przychodzacej i Wychodzace;.

16. Ksigzek kontroli, w tym zwlaszcza Ksiazki Kontroli Weterynaryjne;j.

Rozdzial 2
Zasady bezpieczenstwa i higieny

§4

Celem zapewnienia bezpieczenstwa osob i zwierzat przebywajacych w Schronisku
wprowadza si¢ obowiazek przestrzegania nast¢pujacych nakazow i zakazow:

1. Nikomu z wyjatkiem upowaznionego persone¢lu nie wolno otwiera¢ klatek i furtek
boksow lub wybiegow ze zwierzetami oraz wehodzi¢ do ich pomieszczen lub dotykaé
zwierzat.

2. Nikomu nie wolno samowolnie wyprowadza¢ zwierzat bez wiedzy i zgody
opiekunéw. Wszystkie psy muszg by¢ wyprowadzane na smyczy. Agresywne osobniki
nalezy ponadto wyprowadza¢ w kagancu. Jednoczesnie mozna wyprowadzaé tylko
jednego psa.

3. Zabronione jest draznienie lub straszenie zwierzat oraz ich samowolne dokarmianie.




§5

Pracownicy otrzymuja $rodki ochronne oraz czyszczace zgodnie z Tabela Przydziatu
Srodkéw Ochrony Indywidualnej oraz Odziezy i Obuwia Roboczego.

§6

1. W Schronisku przeprowadza si¢ odkazanie i dezynfekcj¢ oraz dezynsekcje
1 deratyzacj¢, przy uwzglednieniu i zachowaniu wszelkich $rodkéw bezpieczenstwa
dla ludzi i zwierzat.

2. W ramach ewidencji, o ktérej mowa w § 3 ust. 10, dla kazdego pojazdu kierowca
obowigzany jest prowadzi¢ zeszyt, w ktérym odnotowywane beda zabiegi odkazania
1 dezynfekciji.

§7

Schronisko organizuje systematyczny wywoéz nieczystodci statych, ptynnych, zwlok
zwierzat oraz odpadéw medycznych.

§8

Na terenie Schroniska obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia tytoniu poza miejscami
do tego wyznaczonymi.

§9

1. Osoby odwiedzajace Schronisko majg obowigzek przestrzegania postanowien § 4, 8
i 10 ust. 2 niniejszego Regulaminu.

2. W pozostalym zakresie zasady zachowywania si¢ 0sob trzecich na terenie Schroniska
okreslaja wytyczne udzielane przez personel Schroniska.

3. Osobom odwiedzajacym Schronisko udostepnia si¢ Ksiazke Uwag i Wnioskow.

Rozdzial 3

Organizacja Schroniska

§10

1. W sprawach administracyjnych Schronisko przyjmuje interesantéw w dniach od
poniedziatku do pigtku, w godzinach 8% — 16%.

2. Dni i godziny wydawania zwierzat ustala zarzadzeniem wewnetrznym dyrektor
Schroniska. Dopuszcza si¢ wydawanie zwierzat w innych godzinach niz okreslone w
zarzadzeniu — za zgoda dyrektora Schroniska.

3. Wszystkie sprawy formalno — organizacyjne wymagajg zachowania drogi stuzbowej
i formy pisemne;j.



Nie zachowanie przez pracownika wymogoéw pkt.3 stanowi cigzkie naruszenie
obowiazkoéw pracowniczych

§11

. Schroniskiem kieruje Dyrektor podlegly Prezydentowi m.st. Warszawy za

posrednictwem Biura Ochrony Srodowiska.

Dyrektor odpowiedzialny jest za caloksztalt funkcjonowania Schroniska,
a w szczegllnoscei za jego majatek, wladciwg administracje, przestrzeganie przepisow
BHP i Ppoz. oraz Statutu i niniejszego Regulaminu.

. Dyrektorowi Schroniska podlegaja bezposrednio: Zastepca dyrektora, Glowny

Ksiegowy, Kierownik Biura Adopcji i Przyjmowania Zwierzat, Kierownik
ambulatorium, inspektor ds. promocji, referent ds kancelaryjnych.

Dyrektor Schroniska wydaje samodzielnie lub poprzez upowaznione osoby
zarzadzenia, instrukcje oraz wytyczne.

Dyrektor w stosunku do wszystkich pracownikéw wykonuje uprawnienia pracodawcy.

§12

1. Zastgpca dyrektora zastepuje Dyrektora podczas jego nieobecnosci.

1.
2.

Zastgpca dyrektora umocowany jest w zakresie okreSlonym przez dyrektora
schroniska.

§13

Glowny Ksiggowy jest odpowiedzialny za prowadzenie dokumentacji finansowo
— ksiggowej Schroniska, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.)ustawy z dnia 26
listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz.U. 1998 r. Nr 155, poz. 1014 z poza.
zm.), oraz postanowien innych aktéw prawnych.

Glowny Ksiggowy sprawuje nadzor nad praca kasy Schroniska, wyplata wynagrodzen
pracownikow oraz gospodarka magazynowa Schroniska.

Glownemu Ksiggowemu podlega bezposrednio Specjalista ds. rozliczen, plac i kasjer.

§ 14
Pracg Biura Adopcji i Przyjmowania Zwierzat kieruje Kierownik.

Do obowigzkéw Kierownika BAiPZ nalezy organizacja i nadzor nad:

a) przyjmowaniem zwierzat,

b) ewidencjg i ruchem zwierzat,

¢) przeprowadzaniem adopcji zwierzat,
d) dzialalnoscia Wolontariatu.

3.

- zgodnie z niniejszym regulaminem oraz zarzadzeniami i wytycznymi dyrektora
Schroniska,

W zakresie przeprowadzania adopcji Kierownik BAiPZ organizuje pracg pielggniarzy
oraz $cisle wspolpracuje z lekarzami weterynarii.




4. Kierownik Biura Adopcji koordynuje prace kierowcow interwencyjnych oraz jest
odpowiedzialny za nadzor nad przeplywem zwierzat (ruchem wewngtrznym).

§15
1. Praca Ambulatorium kieruje Kierownik Ambulatorium

2. Do obowigzkoéw kierownika nalezy organizacja i nadzor nad zapewnieniem opieki
weterynaryjnej zwierzgtom przebywajacym w Schronisku oraz kierowanie praca
lekarzy.

2. Do obowigzkow lekarzy weterynarii w szczeg6lnoSci nalezy:

a) Wykonywanie czynnosci lekarsko-weterynaryjnych i zabiegéw chirurgicznych,
przeprowadzanie szczepien oraz nadzor nad ogdlnym stanem sanitarno — weterynaryjnym
Schroniska zgodnie z opracowanymi przez Kierownika zasadami i procedurami
profilaktyki oraz leczenia zwierzat w Schronisku.

b) Prowadzenie wilasciwej gospodarki lekami i $rodkami farmaceutycznymi, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 10 pazdziernika 1991 r. o $rodkach farmaceutycznych,

materiatach medycznych, aptekach, hurtowniach i nadzorze farmaceutycznym (Dz. U. Nr
105, poz. 452).

c) Nadzorowanie (kontrola) stanu zdrowia, kondycji oraz warunkéw bytowych zwierzat
przebywajacych w Schronisku oraz ustalanie diet i procedur zywienia zwierzat zgodnie
z ich potrzebami grupowymi i indywidualnymi.

d) Biezace prowadzenie wszelkich wymaganych prawem ewidencji weterynaryjnych oraz
sporzadzanie instrukcji, zestawiefi i raportoéw, w zakresie okreslonym przez dyrektora
Schroniska.

3. Lekarze weterynarii wspolpracuja i nadzoruja prace pielegniarzy zwierzat, w zakresie
okreslonym przez Dyrektora Schroniska.

§16

Zakres obowiazkéw wszystkich pracownikéw okresla na pismie i indywiduvalnie dla
kazdego pracownika Dyrektor, zgodnie z zawarta umows o pracg i posiadanymi przez
nich kwalifikacjami.

Rozdzial 4

Sprawy pracownicze

§ 17

1. Stosunek pracy z pracownikami nawigzuje oraz rozwiazuje dyrektor Schroniska,
z zastrzezeniem § 5 ust. 3 Statutu Schroniska.

2. Dyrektor Schroniska prowadzi sprawy pracownicze, za posrednictwem wyznaczonego
do tego pracownika, o odpowiednich kwalifikacjach.




§18

1. Pracownicy maja obowiazek szczegoOlnej dbatosci o dobro zwierzat, zgodnie
z posiadang wiedza i umiejetnosciami.

2. Zasady wynagradzania pracownikéw Schroniska okresla Regulamin Wynagradzania.

3. Zasady korzystania z pomocy socjalnej okresla Regulamin Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.

§19

1. Szczegblowy zakres obowiazkéw dla poszczegolnych stanowisk pracy okreéla
dyrektor Schroniska w zakresach obowigzkéw poszezegélnych pracownikéw.

§ 20

Wszystkich pracownikéw zatrudnionych w Schronisku winien cechowaé humanitarny
i przyjacielski stosunek do zwierzat. Swoim zachowaniem wobec zwierzat zaréwno
w Schronisku jak i poza nim, powinni oni dawa¢ przyktad nalezytego obchodzenia sie ze
zwierzg¢tami. Brutalne lub niehumanitarne odnoszenie si¢ do zwierzat stanowi podstawe
rozwigzania stosunku pracy w trybie dyscyplinarnym.

Rozdzial 5

Przyjmowanie i przetrzymywanie zwierzat w Schronisku

§21

1. Do Schroniska przyjmowane sg tylko zwierzeta z terenu m.st. Warszawy, z wyjatkiem
zwierzat rannych, ktorym jest udzielana pomoc po czym podlegaja przekazaniu do
wlasciwej terytorialnie jednostki samorzadowe;j.

2. Zgloszenia interwencyjne z terenu m. st. Warszawy sa realizowane przez Straz
Miejska ktéra podejmuje stosowne dziatania, wyjazdy do zwierzat rannych lub
poszkodowanych w wypadkach mogg by¢ realizowane takze przez Schronisko.

§22

1. Kazde doprowadzone lub przywiezione zwierz¢ zostaje wpisane do Ewidencji
Zwierzat Przyjetych do Schroniska.

2. Podstawg przekazania zwierz¢cia do Schroniska jest stosowny formularz. Dane,
zawarte w formularzu, osoba doprowadzajaca potwierdza podpisem. Odmowa
podpisania, badz przekazania danych do rejestru przez osobe doprowadzajaca nie stoi
na przeszkodzie przyjeciu zwierzgcia. O odmowie podpisu lub podania danych
pracownik zamieszcza stosowna wzmianke.

3. Uzupelnieniem dla wpisu do rejestru jest karta osobnicza uzupeliona przez
dyzurnego pracownika BAIPZ i dyzurnego lekarza weterynarii.




§ 23

1. Schronisko przyjmuje zwierzeta w godzinach pracy. Kazde trafiajace do Schroniska
zwierz¢ nalezy w mozliwie najkrotszym czasie podda¢ stosownym badaniom
i zabiegom weterynaryjnym celem zakwalifikowania do odpowiedniej kategorii,
zgodnie z przyjetymi procedurami przyjmowania zwierzat.

2. W przypadku koniecznosci leczenia, wykonania zabiegéw ratujacych zycie lub
poddania eutanazji ze wzgledow humanitarnych wlasciwe dziatania lekarzy
weterynarii musza by¢ podjete niezwlocznie.

§ 24

1. Kazde nowo przyjete zwierz¢ powyzej 3 miesiaca zycia poddawane jest 15 dniowej
kwarantannie 1 zabiegom profilaktycznym, a nastgpnie szczepieniu przeciwko
wsciekliznie 1 innym chorobom z zachowaniem minimum 2-tygodniowej przerwy
migdzy poszczegdlnymi zabiegami.

2. Termin i kolejno$¢ poszczegélnych zabiegow jest uzalezniony od stanu zdrowia
zwierzgceia, z uwzglednieniem warunkéw i mozliwosci Schroniska.

3. Zwierzgta chore, suki z cieczkg i zwierzeta agresywne nalezy przetrzymywaé
w oddzielnych pomieszczeniach.

§ 25

1. W przypadku przyjecia zwierzecia posiadajacego oznakowanie (numerek, tatuaz,
obroza z adresem lub chip), nalezy podja¢ bezzwloczne dzialania celem ustalenia
wladciciela.

W przypadku braku mozliwosci odnalezienia wlasciciela pomimo wyczerpania
wszelkich mozliwosci, zwierz¢ moze by¢ oddane do adopcji po uptywie kwarantanny
lub po uplywie 7 dni od chwili zawiadomienia wiasciciela.

2. O doprowadzeniu znalezionego psa lub kota rasowego (posiadajacego tatuaz),
powiadamia si¢ bezzwlocznie miejscowy Zwigzek Kynologiczny.

§ 26

Schronisko dla kazdego zwierzgcia prowadzi kartoteke zawierajaca:

a) date¢ i godzing przyjecia zwierzecia do Schroniska,

b) dane osoby odprowadzajacej lub zglaszajace;j,

c) dane identyfikujace zwierz¢ (opis zwierzecia i zdjecie),

d) oznaczenie obiektu i nr boksu, w ktorym zwierze przebywa,

e) wszystkie zabiegi, ktérym poddano zwierzg, jak réwniez zastosowane leki,

f) terminy szczepien ochronnych, szczepien przeciw wsciekliznie i innych zabiegéw
profilaktycznych,

g) nazwisko i adres osoby odbierajacej zwierz¢ ze Schroniska oraz dat¢ 1 godzing
odebrania zwierzecia ze Schroniska,

h) datg i godzing padnigcia lub uspienia zwierzecia.




g

Jakiekolwiek przeniesienia zwierzat w obrebie Schroniska, a takze wydawanie do
adopcji jest mozliwe wylacznie za wiedza i zgoda Kierownika BAiPZ, a w przypadku
zwierzat przebywajacych w szpitalu takze za zgoda lekarza weterynarii. Fakt ten powinien
zosta¢ odnotowany w rejestrze przeplywu zwierzat, w karcie ewidencyjnej oraz karcie
obserwacyjnej zwierzat — natychmiast po dokonaniu zmiany w lokalizacji zwierzecia.

Rozdzial 6

Higiena i pielegnacja zwierzat

§28

1. Schronisko zapewnia zwierzetom mozliwie najlepsze, stosownie do posiadanych
srodkéw, warunki bytowania.

2. Schronisko dazy do zapewnienia optymalnych warunkéw bytowania zwierzat,
uwzgledniajac ich naturalne cechy przystosowania w tym zakresie.

3. Bezposrednia opieka nad zwierzetami zajmujg si¢ pielegniarze zwierzat.

4. Bezposredni nadzoér nad praca pielegniarzy sprawuje brygadzista lub jego zastepca

§29

1. Zwierzgta w Schronisku powinny byé regularnie odrobaczane, odkleszczane oraz
szczepione przeciwko wsciekliznie i innym chorobom zakaZnym przez lekarza
weterynarii na koszt Schroniska, w mozliwie najkr6tszym terminie od przyjecia do
Schroniska.

2. O zakresie szczepien decyduje dyrektor Schroniska po zasi¢gnigciu opinii lekarzy
weterynarii.

§ 30

1. Pracownicy zobowigzani sa natychmiast przekazywa¢ dyzurnemu lekarzowi
weterynarii 1 dyzurnemu BAIPZ informacje o dziwnym zachowaniu i zauwazonych
objawach chorobowych u zwierzat w celu podjecia leczenia i udzielenia im pomocy, a
w razie potrzeby ich odizolowania.

2. W przypadkach nie cierpiagcych zwloki pracownicy zobowigzani sg reagowaé
natychmiast stosownie do sytuacji i posiadanych umiejetnosci.

Rozdzial 7

Zasady przyjmowania zwierzat w Schronisku

§ 31
Schronisko w godzinach pracy zapewnia warunki do przyjecia zwierzecia.



§ 32

W przyjmowaniu zwierzat moga uczestniczy¢ tylko pracownicy BAIPZ odpowiednio
przeszkoleni i wyposazeni w odpowiedni sprzet.

Sprz¢t powinien by¢ uzywany przez personel stosowanie do potrzeb, zgodnie
z przeznaczeniem oraz z zachowaniem nalezytej ostrozno$ci i starannosci, aby
ograniczy¢ do minimum poczucie strachu i cierpienie zwierzat.

W przypadku posiadanej wiedzy, ze przyjete zwierze zostalo dostarczone po
pogryzieniu osoby trzeciej, nalezy zachowaé szczegblng ostrozno$é a o zdarzeniu
nalezy poinformowa¢ dyzurnego lekarza weterynarii.

Rozdzial 8

Adopcje i wydawanie zwierzat wlascicielom

§ 33

. Wiladciciele postugujacy si¢ dokumentem tozsamosci, ktorzy udokumentuja prawo
wlasnosci do zwierzgcia ksiazeczka zdrowia psa/kota z czytelnym i kompletnym,
odpowiadajacym zwierzgciu opisem, albo z Ich kontaktu ze zwierzeciem wynika iz
moga by¢ jego wilascicielem, maja prawo odzyskania swojego zwierzecia w dniu
zgloszenia.

. Zwierz¢ta nieodebrane w trakcie 15 dniowej kwarantanny przez nieznanych
Schronisku bylych wiascicieli, moga by¢ wydane do adopcji, z zastrzezeniem ust. 3.

. Psy i koty nie rasowe do ukonczenia 3 miesigcy zycia mogg by¢ oddawane do adopcji
bezzwlocznie (z pominigciem 15 dniowej kwarantanny), o ile badanie nie ujawnito
zadnych objawow klinicznych choroby. Psy i koty rasowe moga by¢é wydane do
adopcji po 7 dniach od dnia przyjecia.

. Zwierzgta zwrocone do Schroniska przez adoptujacych(zwrot z adopcji), moga byé
adoptowane bez zachowania okresu, o ktérym mowa w ust. 2, o ile szczepienia
przeciw wsciekliZnie sa aktualne lub mozna ustalié, ze zwierze nikogo nie skaleczylo
w ciagu ostatnich 15 dni.

§ 34

. Wybor zwierzgcia przez osobe adoptujaca, ktéra ukoniczyla 18 lat, jest poprzedzony
wypelnieniem kwestionariusza i wywiadem przed adopcyjnym. Pielegniarz zwierzat
moze uczestniczy¢ w doborze zwierzecia.

. Po przeprowadzeniu badania weterynaryjnego i okresleniu stanu zdrowia w dniu
adopcji sporzadzana jest umowa adopcyjna. Ksiazeczka zdrowia stanowi zatacznik do
umowy adopcyjnej. W przypadku otrzymania darowizny wydawane jest na
kwitariuszu przychodowym potwierdzenie jej przyjecia.

. Dane nowego wiasciciela do umowy adopcyjnej i bazy wiadcicieli zwierzat spisuje
pracownik dziahu adopcji z dowodu osobistego lub paszportu.

. Pracownik ma obowigzek poinformowaé adoptujacego o uprawnieniach

przystugujacych mu zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. Nr 133, poz. 883 z p6zn. zm.).
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§ 35

W trakcie odprawy weterynaryjnej przed wydaniem, nowy wiladciciel zostaje
poinformowany o zasadach pielggnacji, cechach charakterologicznych zwierzecia oraz
okoliczno$ciach, w jakich zwierze trafito do Schroniska.

§ 36
W Schronisku obowigzuje zakaz wydawania zwierzat:
a) Osobom ponizej 18 lat,

b) Chorych, bez waznego zaswiadczenia szczepienia przeciw wsciekliznie,
bedacych w trakcie leczenia, szczennych suk oraz szczeniat i kociat przed
ukonczeniem 8 tygodnia zycia, a takze zwierzat wyjatkowo agresywnych — z
wyjatkiem przypadkow, gdy zglosza sie wiasciciele tych zwierzat lub nowy
opiekun wyrazi pisemng zgodg na zabranie chorego zwierzgcia, po uzyskaniu
zgody Dyrektora lub osoby przez niego upowaznionej,

¢) Osobom, co do ktorych istnieje uzasadnione podejrzenie, iz znajdujg sie
w stanie nietrzezwym lub pod wptywem $rodkéw odurzajacych,

d) Osobom, co do ktorych istnieje uzasadnione podejrzenie o spekulacje i handel
zwierzgtami lub ich niehumanitarne traktowanie, a takze osobom nie
posiadajgcym miejsca zamieszkania (bezdomnym) Iub warunkéw do
zapewnienia zwierz¢tom wilasciwej opieki.

e) Osobom nie posiadajacym dowodu tozsamosci lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢.

§ 37

W celu zapobiegania nadmiernemu rozmnazaniu si¢ zwierzat Schronisko w miare
mozliwosci poddaje zwierzeta kastracji/sterylizacji, z wyjatkiem tych, co do ktérych
istniejq powazne lekarsko-weterynaryjne przeciwwskazania zdrowotne.

Zwierzgta rasowe moga by¢ wydane do adopcji  po  uprzednim
wysterylizowaniu/wykastrowaniu w Schronisku. Zwierzgta nie rasowe moga byé
wydane do adopcji bez zabiegu sterylizacji (Umowa adopcyjna warunkowa) pod
warunkiem zobowiazania si¢ wiasciciela do zgloszenia si¢ na zabieg w terminie
pbZniejszym wskazanym przez Schronisko. Nie zgloszenie si¢ na wyznaczony zabieg
moze by¢ przyczyna natychmiastowego rozwigzania umowy i odebrania zwierzecia.

W przypadku wydania szczeniaka lub kocigcia nowy wiasciciel jest zobowiazany do
zlozenia pisemnego zobowigzania, 7e przeprowadzi sterylizacje w Schronisku
w terminie uprzednio uzgodnionym ze Schroniskiem.

§ 38
Zwierzgta ze Schroniska moga by¢ wydawane do adopcji tylko osobom fizycznym.




Rozdzial 9

Eutanazja zwierzgt

§39
Eutanazji zwierzat mozna dokonywac tylko zgodnie z przepisami art. 33 ustawy

z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat (Dz. U. Nr 111, poz. 724 z pdzn. zm.).

§ 40

. Decyzj¢ o eutanazji podejmuje lekarz weterynarii Schroniska i niezwlocznie
powiadamia o tym Dyrektora Schroniska.

. W kazdym przypadku lekarz wypelnia kart¢ eutanazji. Karta eutanazji winna zawierac
szczegotowy opis stanu zdrowia zwierzecia uzasadniajacy jej przeprowadzenie.

§ 41

. Eutanazja zwierzat odbywa si¢ w pomieszczeniach wyznaczonych do tego celu i nie
moze odbywacé si¢ w obecnosci innych zwierzat ani 0s6b postronnych.

. Zwierzg, ktoére ma by¢ uspione musi by¢ traktowane do ostatniej chwili tagodnie
1 przyjaznie, aby zaoszcz¢dzi¢ mu trwogi przed$miertnej i dodatkowych udreczen.

. Zabieg eutanazji dokonywany winien by¢ przez lekarza weterynarii, po uprzedniej
premedykacji, przez wlew dozylny lub iniekcj¢ dootrzewnows.

. Zwloki zwierzgcia musza by¢ zabezpieczone w szczelnie zamknigtym worku
foliowym i przechowywane w chtodni, do czasu zabrania ich przez zaklad
utylizacyjny.

Rozdzial 10

Gospodarka finansowa

§ 42

. Podstawa gospodarki finansowej Schroniska jest roczny plan finansowy, obejmujacy
dochody i wydatki Schroniska oraz plan finansowy dochodéw wiasnych.

. Srodki z budzetu Miasta przekazywane sa w ratach miesigcznych na podstawie
wniosku Schroniska.

§ 43

. Osoby korzystajace z ustug Schroniska otrzymuja dowod wplaty z kolejnym numerem
1 podpisem pracownika upowaznionego do pobierania optat i przyjmowania
dobrowolnych wplat.

. Wszystkie druki finansowe, zwigzane z obrotem $rodkéw platniczych, stanowia druki
Scistego zarachowania.




Rozdzial 11

Gospodarka materialowa
§ 44

. Srodki trwate, przedmioty nietrwale, materialy i leki sa ewidencjonowane.
. Przepis ust. 1 stosuje si¢ rowniez do darow rzeczowych oraz karmy dla zwierzat.

3. Osoby odpowiedzialne za gospodarke skladnikami majatku Schroniska i gospodarke

materialowo—magazynowg podpisuja umowe o odpowiedzialnoéci materialnej za
powierzone mienie.

§ 45

. Kierownik ambulatorium prowadzi ewidencj¢ lekow oraz $rodkow usypiajacych

zuzytych kazdego dnia, sporzadza réwniez miesieczne zestawienia ich zuzycia.

. Kierownik ambulatorium jest zobowigzany do zabezpieczenia $rodkow stanowiacych

trucizny, uniemozliwiajac dostep do nich osobom niepowotanym.

§ 46

. Trucizny, $rodki psychotropowe lub inne o podobnym dziataniu nalezy przechowywac

osobno w metalowej szafie.

. Dostgp do w/w szafy maja wylacznie lekarze weterynarii. Pobrane i zuzyte $rodki

stanowigce Srodki, o ktorych mowa w ust. 1, podlegaja Scistej ewidencji.

§ 47

Karma dla zwierzat z magazynu musi by¢ wydawana na podstawie dowodow ,,RW?”,
a jej ilos¢ i rodzaj na okreslony dzien powinny wynikaé¢ z ilosci zwierzat i ich
indywidualnych potrzeb (fizjologicznych i zdrowotnych), okre$lonych przez lekarzy
weterynarii.

Rozdzial 12

Promocja i wspieranie dzialan Schroniska
§ 48

. Schronisko, majace na uwadze dobro zwierzat oraz cele edukacyjno —~ wychowawcze,

dla rozszerzenia 1 uzupelnienia zakresu swojego dzialania, wspolpracuje
z Wolontariatem Schroniska dla Bezdomnych Zwierzat ,,Na Paluchu”.

. Wolontariat funkcjonuje na zasadzie dobrowolnego i nicodplatnego $wiadczenia ustug

na rzecz Schroniska we wspolpracy i pod nadzorem pracownikéw Schroniska.

. Cele i zasady organizacji Wolontariatu okresla Regulamin Wolontariatu Schroniska

dla Bezdomnych Zwierzat ,,Na Paluchu” opracowany przez Dyrektora schroniska.



Rozdzial 13

Postanowienia koncowe

§ 49

Wszelkie zmiany tresci niniejszego Regulaminu wymagajg formy pisemnej w drodze
zarzadzenia zmieniajacego.

§ 50
1. Zarzadzenie wchodzi wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




